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Handleiding

¢ Hoe een account aanmaken op EagleBe?
¢ Hoe een aanvraag indienen?

EAGLEBE SMART CITY PLATFORM

is een slim vergunningsplatform voor innames van het openbaar domein. Meer
dan 100 Smart Cities rekenen op Eaglebe om een aanvraag 5x sneller te verwerken zodat
er tijd vrijkomt voor verkeersveiligheid

e Ga naar https://app.eaglebe.com/auth/start
o Klik onderaan rechts op ‘Registreer hier’.

eaglebe’

smart city platform

Aanmelden

E-mailadres

Wachtwoord Wachtwoord vergeten

Nog geen account? Registreer hier

e Geef de gevraagde gegevens in (naam, e-mailadres en wachtwoord), bevestig het

wachtwoord nogmaals.

e Vergeet geen toestemming te geven om je contactgegevens te bewaren (aanvinken).

e Klik onderaan op ‘Registreer’



@ eaglebe’

smart city platform

EAGLEBE SMART CITY PLATFORM Registrate nieuwe gebruiker

is een slim vergunningsplatform voor innames van het openbaar domein. Meer

dan 100 Smart Cities rekenen op Eaglebe om een aanvraag 5x sneller te verwerken zodat
er tijd vrijkomt voorverkeersveiligheid

Meld je hier aan

¢ U ontvangt aansluitend een e-mail op het door u opgegeven adres. Klik in deze e-mail op ‘Klik
hier’ om uw account te bevestigen.

e Nu kan u starten met het indienen van uw aanvraag door met uw bekomen login-gegevens in
te loggen.

m Reply ] Delete B Archive © Junk « Sweep B Move to & Categorize Snooze

Favorites Uw Eaglebe account werd aangemaakt

family

Add favorite

Bevestig uw account

Folders

Groups

Your family

sofievandenheede@hotmall.com

Kiik hier om uw account te bevestigen

Indienen van een event-aanvraag

e Ga naar https://app.eaglebe.com/auth/start

e Meld aan met je e-mailadres en zelfgekozen wachtwoord

e Ga bovenaan rechts op het startscherm naar ‘+ nieuwe aanvraag’

e Geef in voor welke stad je een aanvraag wil indienen, voor ons is dit uiteraard Zwevegem

e Als je'Zwevegem’ als keuze hebt ingegeven, krijg je twee mogelijkheden. Aanvraag inname
openbaar domein of aanvraag evenement. Je kiest hier voor aanvraag evenement door
ernaast op ‘NL (Belgié) te klikken.



e gagletie; ? Help A Mijn aanvragen B Mijn berichten © Nieuwe aanvraag © Cyril ~ NL(Belgi§) ~

Eaglebe Portaal / Nieuwe aanvraag

Home / Nieuw

In welke stad of gemeente wilt u een inname openbaar domein aanvragen?

Q  zwevegem|

@ gaglebg T Help M Minaanvragen BB Mijnberichten @ Nieuwe O Cyiil ~ NL(Belgié)

Eaglebe Portaal / Nieuwe aanvraag

Home Nieuw
In welke stad of gemeente wilt u een inname openbaar domein aanvragen?

Q  Gemeente Zwevegem

== Aanvraag Inname Openbaar Do

Goed nieuws: Gemeente Zwevegem is een Eaglebe klant
 NL (Belgié)
Klik op een van de knoppen om een inname openbaar domein aan te viagen heen

van de beschikt talen.

e iz Aanvraag Evenement

e Is een Eaglebe klant en heeft ons Eaglebe

van de knoppen om een evenement aan te vragen in een van de

beschikbare talen.



STAP 1: ALGEMEEN
Vul de gevraagde info in.

Op deze pagina beschikt u over een ‘drag & drop-box’ waarbij u alle benodigde en gevraagde externe
documenten mag uploaden.

Aanvraag Evenement / Gemeente Zwevegem

B8 Algemeen
[ Algemeen
= Naam van het evenement *
@ Periode
Kies een type evenement *
? Locatie
Voor wie is dit evenement? * Op uitnodiging
& Mobiliteit
Toegankelijk voor iedereen
11 Geluid Is het evenement betalend? Ja
Nee
1 Catering
Omschrijf het evenement *
[ Publiciteit
Wk Veiligheid Omschrijf de doelgroep *
2\ Materiaal Verwacht aantal bezoekers op het drukste
moment? *
5 Contact Gelieve de flyer en/of het draaiboek op te laden,
indien je hierover beschikt
Drag & Drop
STAP 2: PERIODE
.
Aanvraag Evenement / Gemeente Zwevegem
B Opgeslagen 19:37.5
O = Algemeen & Periode o
. 90 dagen (ex
| @ Periode
Start opbouw 02/12/2021 06 00
¥ Locatie
Start evenement 02/12/2021 08 00
& Mobiliteit
Einde evenement * 02/12/2021 20 00
3 Geluid Einde afbraak * 02/12/2021 22 00
1 Catering O Periode: 1 dag
Extra opmerkingen m.b.1. de periode en duur
T Publiciteit
S, Velligheid
Vorige Volgende

™ Materiaal

5 Contact



STAP 3: LOCATIE

Vul bovenaan straatnaam en -nummer in van de locatie waar je evenement doorgaat/start. Je kan
dan aan de linkerkant van de kaart verschillende manieren kiezen om je zone of parcours in te

tekenen.

1. Plaats een zone (voor container of parking bijv.)

2. Teken een zone (voor een kermis waarbij je een marktplein moet aanduiden bijv.)
3. Teken een lijn met buffer (voor het parcours van een wielerwedstrijd bijv.)

4. Import GPX (als je een wielerwedstrijd, wandeling, fietstocht... organiseert kan je hier rechtstreeks
een gpx-bestand uploaden, zo hoef je het volledige parcours niet meer opnieuw straat per straat in

te tekenen)

5. Verwijder (als je een fout gemaakt hebt, kan je een deel of alles weer verwijderen) - Klik rechts

onderaan op ‘volgende’.

Aanvraag Evenement / Gemeente Zwevegem

4 Algemeen
? Geef het (dichtstbijzijnde) adres van het evenement

(2 ) ¢ vLocatie

Bif hulsnummer is een verdere onderverdeling In bus (bv. Lichtveld 5 bus 201) niet nodig

& Mobiliteit Straatnaam * Hulsnummer

11 Geluid

1 Catering ? Teken de inname op het openbaar domein (optioneel)

% Publiciteit

ol Veiligheid

18 Materiaal

B8 Contact




STAP 4: MOBILITEIT

Vul de gevraagde gegevens in.

Aanvraag Evenement / Gemeente Zwevegem

P8 Algemeen

©
©
2

(

@ Periode

? Locatie

& Mobiliteit

11 Geluid

11 Catering
[ Publiciteit
L Velligheid
@ Materiaal

B8 Contact

STAP 5: GELUID

B Opgeslagen 19:42:13

I & Mobiliteit

Om de veiligheid voor alle weggebruikers te garanderen, wensen we de impact op het openbaar domein goed in te schatten

Moeten er straten afgesloten worden? * Ja
Nee
15 er een verkeersomleiding nodig? * Ja

s, maar je

Is er parking voorzien voor wagens? * Ja
Nee

Dient er een parkeerverbod geplaatst te worden? Ja
Nee

Is er parking voorzien voor fietsen? * Ja
Nee

Is de evenementsite enkel berelkbaar via wegen Ja

smaller dan 4m? *

ngrifke inform,

ot de hulpdienster

Langs welke wegen is de site bereikbaar?

Vul de gevraagde gegevens in.

Aanvraag Evenement / Gemeente Zwevegem

@ [8 Algemeen
@ @ Periode
@ ? Locatie
@ & Mobilitelt
( X

5 ) Aceluid
\ "

1 Catering

[ Publiciteit

ol Velligheid

) Materiaal

8 Contact

B Opgeslagen 19:43:47

| 11 Geluid

Wordt er tijdens het evenement bijkomend geluid
geproduceerd? *

[« B8

Nee

Muziek, luidruchtige wagens, gezanger

0

Nee

Wordt er elektronisch versterkte muziek
gespeeld? *

Onder welke vorm * max. 85dB (vb: zachte achtergrondmuziek)

max. 90dB (vb: achtergrondmuziek bij sportwedstrijden)
max. 95dB DJ-muziek

max. 95dB Live optreden

max. 98d8 DJ bij luide fuiven

max. 100dB Live optreden op grote aangelegenheden

Lees hier onze algemene voarwaarden. Opgelet! In sommige gemeenten wordt de afwijking tot 100 d8 niet

Tijdens welke tijdspanne wordt de elektronisch

versterkte muziek gespeeld? *
ferdele
01

Gelieve hierin ook de verachillende o

lijken indien deze niet steeds hetze

Achtergrondm (95 dB) van 18u tot 20u,

Wanneer gebeurt de soundcheck? *

Je neemt kennis van dat je als organisator zelf



STAP 6: CATERING

Vul de gevraagde gegevens in en volg de externe websites-verwijzingen, indien van
toepassing.

Aanvraag Evenement / Gemeente Zwevegem

STAP 7: PUBLICITEIT

OOOOO

B3 Algemeen

& Periode

? Locatie

& Mobiliteit

11 Geluid

1 Catering

[ Publiciteit

s Veiligheid

=) Materiaal

E8 Contact

B Opgeslagen 19:44:45

Bij gebruik van gas- en/of , bbq of andere , lees de van HVZ Fluvia op: Cateringstanden
& foodtrucks (hvzfluvia.be)

Bij schenken van (sterke) dranken, gelieve de richtlijnen en wetgeving na te lezen: https://www.viaanderen be/regels-voor-verkoop-van
alcohol

Het aanvragen van herbruikbare bekers kan via: https:/www.imog.be/d; ducatie/afvalar uikbare-
bekers/
11 Catering
Zal er drank geschonken worden? * Ja
Nee
Wordt er eten bereid? * Ja
Nee
Zijn er verkopen gepland? * Ja
Nee
Vorige Volgende

Vul de gevraagde gegevens in en volg de externe websites-verwijzingen, indien van
toepassing.

Aanvraag Evenement / Gemeente Zwevegem

OOOOOO

8 Algemeen

@ Periode

? Locatie

& Mobiliteit

13 Geluld

1 Catering

(% Publiciteit

34 Veiligheld

@ Materiaal

E8 Contact

@ Opgeslagen 19:4554

Tip: U kan gratis promotie maken voor uw event via www.uitdatabank be

Langsheen de gemeentelijke wegen is het niet toegelaten om publiciteit te plaatsen op openbaar domein, U kan wel een aanvraag
verrichten tot het plaatsen van een banner op één of meerdere gemeentelijke publiciteitsroosters. Meer info via:
es/zwevegem/files/2019

https.//www.zwevegem.be/s
iring%20reg %20gemeentelijke%20public §,%20%202018-41
reglement%20publiciteitsbo_%20%28114734%29_pdf

Langsheen de gewestwegen is het wel toegelaten om publiciteit te plaatsen mits u een goedkeuring hiervoor bekomt via:
hitps://weg be/veelg vragen/regelgeving/ik-wil-publiciteit-plaatsen-waarmee-moet-ik-rekening-houden

8jj org: van gelieve alle van de brandweer na te leven. Deze zijn consulteerbaar op
hitps://evenementen. hvzfluvia.be/

Indien u een bijzondere toelage wenst aan te vragen voor uw evenement, dan kan u hier het regelement en aanvraagformulier
terugvinden: https://www.zwevegem be/evenementenloket

Voor het aanvragen van feestmateriaal kan u terecht op: www.webshopzwevegem recreatex.be

[% Publiciteit

bewegwijzering te plaatsen in bepaalde straten

Via welke kanalen zal je jouw evenement
promoten?

Geel de URL nanr het facebookevenement, jouw webalte, jouw programma,

Je wenst aankondigingsborden of Ja

Nee



STAP 8: VEILIGHEID

Vul de gevraagde gegevens in en volg de externe websites-verwijzingen, indien van
toepassing.

Aanvraag Evenement / Gemeente Zwevegem
B Opgeslagen 19:47:22
15 Algemeen o Lees de richtlijnen van de brandweerdiensten m.b.1, het uitbaten van een eetstandje, organiseren van een BBQ en plaatsen van een tent

om de veiligheid van de bezoekers te garanderen. Vraag aan de door u aangestelde foodtruckuitbaters ook steeds om de nodige
veiligheidsattesten van hun elekirische en gasinstallaties. U kan deze en nog andere tips inzake een veilige organisatie consulteren op

s hvzfluvia.be/organiseer-veilig

@ Periode

Om een subsidie bijzondere toelage aan te vragen verwijzen we u graag naar de website waarop u het reglement en aanvraagformulier

loket. Denk eraan om bij elke aanvraag een motivatieschrijven en een

? Locatie kan terug https:/www. gem.be,
financiéle raming van het event te bezorgen.

& Mobiliteit

11 Geluid

OOOOOOO

&%, Velligheid
11 Catering De organisatie voorziet in sfeerverlichting op Ja
basi rbranding. *
asis van verbranding. Nes
[ Publiciteft ! thioeiconiiemnaloclom s oclontss
De organisatie voorziet vuurwerk, * Ja
( ] &4, Velligheid Nee
" arde
2 Materiaal De organisatie voorziet security. * Ja
Nee
E8 Contact Er zIjn noodultgangen voorzien. * Ja

STAP 9: MATERIAAL
Vul de gevraagde gegevens in en volg de externe websites-verwijzingen, indien van
toepassing.

Z

Aanvraag Evenement / Gemeente Zwevegem

B Opgeslagen 19:49:25

om . recreatex.be

5 Algemeen | o Alle materiaal kan volgens beschikbaarheid gereserveerd worden via: www.wel

18 Materiaal (/]

fili Periode |

? Locatie
Je doet deze aanvraag In naam van een () Ja

vereniging en/of gemeentelijke dienst en je

Nee
wenst materiaal te lenen, *
& Mobiliteit Lee slgemene voorwaarde mmige gemeent et ns moge v

11 Geluid
11 Catering Vorige Volgende
Catering

% Publiciteit

3, Velligheid

OOOOOOOO



STAP 10: CONTACT

Vul de gevraagde gegevens in.

Aanvraag Evenement / Gemeente Zwevegem

g

OOLO0000

STAP 11:

Indien uw aanvraag volledig is dan kan u deze nu doorsturen door beide vakjes aan te
vinken en onderaan rechts op ‘verzenden’ te klikken. U ontvangt aansluitend in uw mailbox

een bevestiging.

N

raag Evenement / Gemeente Zwevegem

Uw aanvraag is nu klaar om in te sturen

A\

a

|

SOOOREDD

BIJ VRAGEN DOORHEEN HET INVULLEN VAN HET FORMULIER, AARZEL NIET OM

HIERVOOR HET EVENEMENTENLOKET ZWEVEGEM TE CONTACTEREN.

SUCCES EN TOT BINNENKORT.



